INCENTRA

CONG TY TNHH PAU TU INCENTRA - CHU PAU TU DU AN
TRUNG TAM VAN HOA-THUONG MAI (PA CHUC NANG)
VA KHACH SAN «HA NOI - MATXCOVA»

Tuyén nhan sy lam viéc tai Matxcova, LB Nga, o cac vi tri sau:

Vi tri tuyén dung
Trinh d hoc vin, nghanh nghé

Ky nang & kinh nghiém

Yéu cau chung

Ngén ngir
Trinh do tin hoc

MG ta cong viéc
Ghi chu

Vitri tuyén dung.
Trinh d hoc vin, nghanh nghé
Ky nang & kinh nghiém

Yéu cdu chung

Ngon ngir

Trinh do tin hoc
MG ta cong viéc

Ghi chu

Vitri tuyén dung.
Trinh d¢ hoc vin, nghanh nghé
Ky nang & kinh nghiém

Yéu cau chung

Ngon ngir
Trinh do tin hoc
MG ta cong viéc

Ghi chu

Can b§ phong kinh doanh

Pai hoc hodc trén Dai hoc

Chuyén nghanh: uu tién tmg vién hoc chuyén nghanh Marketing.

C6 kha nang giao tlep, dam phén, phan tich, trinh bay van dé c6 tinh thuyét phuc tét.
C6 khd nang nam bit, phan tich, d4nh gia nhu cau va thi hiéu khach hang.

Am hiéu v& cong dong nguoi Viét nam ¢ LB Nga, k¥ nang giao tiép cong dong tot.
Co k¥ nang lap, trién khai k& hoach kinh doanh.

Strc khoe tot

Biét cach té chirc cong viée

Thong minh, ndng dong, nhiét tinh, sang tao.

C6 kha nang lam viéc nhom

Tleng Viét: Thanh thao (nghe, ndi, doc, viét)

Tiéng Nga: giao tiép, doc hiéu.

St dung thanh thao may vi tinh, tin hoc van phong va céc phin mém thong dung khac.
Pugc trao ddi cy thé trong budi phong vén truc tiép.

Ut tién Gmg vién NAM

Ul tién tmg vién am hiéu linh vuce kinh doanh bét dong san.

Tro ly TGD

Dai hoc hodc trén Dai hoc

C6 k¥ ning tong hop va xir Iy thong tin nhanh.

C6 k¥ ning giao tiép, ngoai giao, kha nang thuyét phuc va két nbi dong nghiép

C6 kha nang tham muu, tu van cho Ban GD.

C6 tu duy & kha nang tong hop, phén tich & phan doan nhay bén.

C6 k¥ ning t6 chirc, sdp xép, lap ké hoach, giam sat cong viéc c6 khoa hoc.

K§ ning quan 1y va diéu hanh cong viéc.

Stre khoe tbt, ngoai hinh dé& nhin.

Thong minh, nang dong, nhiét tinh, tu tin, sdng tao.

Co kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom.

Kha nang chiu dugc ap luc cong viéc cao.

Tiéng Viét: Thanh thao (nghe, ndi, doc, viét).

Tiéng Nga: Thanh thao (nghe, néi, doc, viét).

Str dung thanh thao méy vi tinh, tin hoc vin phong va cic phin mém thong dung khac.
Tham muu, hd tro Ban lanh dao trong trong viéc quan 1y, diéu hanh Cong ty.

Tim kiém, lién hé, giao dich véi cac ddi tic theo su phan cong, iy quyén ciia TGD.

Tiép nhan, téng hop, xir 1y, gidm sat va bao co tién trinh thyc hién cong viée ciia cac phong
ban, can bd trong Cong ty theo ké hoach dé ra.

Tiép nhén cong van, hd so, tai liéu tir cac phong ban trong Cong ty trinh TGD phé duyét.
Theo doi, téng hop, danh gia bao cao ctia cac bd phan trong Cong ty.

HG tro, phéi hop véi cac phong ban chirc ning trong Cong ty.

Tham gia cong tac chuén bi, bién tap cac hd so, tai liéu, van ban; lam bién/phién dich khi cén.
Tham gla lap va trién khai ké hoach, chuong trinh, t& chirc hoi nghi, hoi thao, hop giao ban,
tong két, ..

Thuc hién mot sb cong viéc khac.

Ul tién tng vién d3 c6 kinh nghiém 1am viéc & vi tri twong tu.

L& tan khach san

Pai hoc.

Co6 kha nang lam VleC ddc 1ap hoac lam viéc nhom.

K¥ nang glao tlep tbt.

Stre khoe tbt, ngoai hinh dé& nhin.

Tac phong than thién, nghiém tic, chuyén nghiép.

Biét cach t6 chirc cong viéc.

Nhanh nhen, trung thuc, nhiét tinh, siéng nang & c6 tinh than trach nhiém.

Thong thao tiéng Viét & tiéng Nga.

Str dung thanh thao may vi tinh, tin hoc vin phong va cic phan mém théng dung khac..
Thuc hién cac cong viéc ciia mot nhan vién 18 tn khach san: 1am thil tuc check-in, check-out,
giai quyét cac van d& phat sinh cta khach luu trd tai khach san, ...

Ul tién tng vién d3 c6 kinh nghiém 1am viéc & vi tri twong tu.



HO SO & HINH THUC TUYEN DUNG

Ho so tuyén dung - Ban khai du tuyén (theo mau ctia Cong ty).

- Ho6 chiéu, CMND: ban copy
- Bang Pai hoc va trén Dai hoc: ban copy.
- Bang diém Pai hoc va trén Pai hoc: ban copy.
- Anh thé (mau) ¢& 4x6 méi nhét.

Hinh thire tuyén dung - Lién hé v6i Phong nhéan su Cong ty (qua Dién thoai hodc E-mail) dé tim hiéu thém théng tin va
nhan miu ban khai du tuyén.
- Toan bd hd so du tuyén no6i trén dugce giri qua E-mail.

Ghi chit: Cong ty chi lién hé véi nhing tmg vién c6 hd so dat yéu cau.

LIEN HE TUYEN NHAN SU'

Phong nhén sy Cong ty TNHH Dau tu INCENTRA.

Dién thoai: +7 (906) 756 7688
E-mail: nhansu.incentra@gmail.com; jobs@incentra.ru

THONG TIN CHUNG VE CONG TY

CONG TY CO PHAN PAU TU TRUNG TAM THUONG MAI «HA NQI - MATXCOVA» (INCENTRA JSC.)
Pia chi :30 BCD Ly Nam Dé, Q. Hoan Kiém, TP. Ha Noi, Viét Nam.

CONG TY TNHH PAU TU “INCENTRA” (IK INCENTRA)

TRUNG TAM VAN HOA - THUONG MAI (PA CHUC NANG) VA KHACH SAN «HA NOI - MATXCOVA»
Toa nha sb 146, Dai 16 Yaroslavskoye, TP.Matxcova, Lién Bang Nga.

Website : http://www.incentra.ru http://www.incentra.com.vn Email: info@incentra.ru




